REPUBLIKA HRVATSKA
VIJECE ZA VODNE USLUGE

10000 Zagreb, UI. grada Vukovara 220

Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj: 120/16 i 114/22) te
&lanka 16. stavka 1. Pravilnika o unutarnjem redu Stru¢ne sluzbe Vije¢a za vodne usluge od 18.07.2025.
predsjednik Vijeca dne 21. kolovoza 2025. donio je

PRAVILNIK
O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Predmet
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupcima jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik), propisuju se
pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave Vijeca za vodne usluge (dalje u tekstu: narucitelj).

Izrazi
Clanak 2.

Rijeéi koje imaju rodno znagenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku koriStene u muskom ili
¥enskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Izrazi: nabava, roba, radovi, usluga, gospodarski subjekt, narugitelj, ponuditelj, plan nabave,
najpovoljnija ponuda, ugovor o nabavi, valuta, cijena i drugi izrazi koji nemaju posebno znacenje dano
ovim Pravilnikom imaju znagenje koje im daje Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine, broj: 120/16 i
114/22; dalje u tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

II. PRAGOVI, POSTUPCI I PRIMJENA POJEDINIH POSTUPAKA

Pragovi
Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave provode se za nabave, unutar sljedecih pragova:

1. postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura

2. postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 cura, a
manje od 26.540,00 eura

3. postupak nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura

Procijenjene vrijednosti ne sadrzavaju porez na dodanu vrijednost (PDV).



Postupci jednostavne nabave
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave su:

1. poziv za dostavu ponude od viSe gospodarskih subjekata
nabava od jednog gospodarskog subjekta i
3. javni poziv za dostavu ponuda.

Primjena pojedinih postupaka
Clanak 5.

Narucitelj slobodno odabite postupak jednostavne nabave, osim gdje je ovim DPravilnikom drukcéije
odredeno.

IIIl. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Plan nabave, registar ugovora i raunovodstvene evidencije
Clanak 6.

Jednostavna nabava jednaka ili veéa od 2.650,00 eura planira se u planu nabave, u skladu s
¢lankom 28. stavkom 5. Zakona o javnoj nabavi.

Jednostavna nabava jednaka ili veéa od 2.650,00 eura navodi se u registru ugovora, u skladu s
¢lankom 28. stavkom 5. Zakona o javnoj nabavi.

Naruitelj je u obvezi voditi evidenciju o narudzbenicama, ugovorima, ra¢unima i prihvatima
tipske ponude i za nabave manje od 2.650,00 eura, u skladu s propisima o proratunskom radunovodstvu.

IV. KOMUNIKACIJA I UPRAVLJANJE POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Komunikacija u postupcima jednostavne nabave
Clanak 7.

Pozivi za dostavu ponude, ponude, upiti, obja$njenja, izmjene ponude i sva druga komunikacija
(dostava obavijesti, isprava i dr.) izmedu naruditelja i gospodarskih subjekata odvija se elektroni¢kim
putem, osim gdje je ovim Pravilnikom drukgije odredeno.

Kada gospodarski subjekti komuniciraju pisanim putem s naruCiteljem pravovaljana je samo
komunikacija elektroni¢kim putem, kako je navedeno u pozivu za dostavu ponude, osim gdje je ovim
Pravilnikom drukg&ije odredeno.

Upravljanje postupkom jednostavne nabave
Clanak 8.

Naru¢itelj moze, u bilo kojem stadiju postupka, po slobodnoj ocjeni, mijenjati i dopunjavati
poziv za dostavu ponude ili ponistiti postupak jednostavne nabave, bez obveze naknaditi ponuditeljima
Stetu.



Na odluke naruditelja o odabiru ponude ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba, a iste
postaju izvr§ne danom donoSenja.

V. POZIV ZA DOSTAVU PONUDA OD VISE GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Postupak poziva za dostavu ponuda od vise gospodarskih subjekata
Clanak 9.

Postupak poziva za dostavu ponuda od vise gospodarskih subjekata pokrece se upudéivanjem
poziva elektroni¢kim putem prema najmanje dva gospodarska subjekta.

Poziv za dostavu ponuda moze se iznimno uputiti i postom, ako dostava e-poStom nije moguca
ili ako to naruéitelj ocjeni potrebnim. O postanskoj dostavi ili dostavi elektroni¢kim putem mora
postojati vierodostojan trag (npr. postanska knjiga R ili AR, dostavnica, povratnica, ili potvrda o
primitku elektroni¢kim putem).

Kriteriji za odabir ponude su, u skladu s pozivom za dostavu ponuda, najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda (obje: najpovoljnija ponuda).

Naruéitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda traZiti dokaz o nepostojanju duga po osnovi
dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

Ako dokaz iz stavka 4. ovoga &lanka naruditelj ne zatraZi u pozivu za dostavu ponude, duZan je
isti zatraziti od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu, na $to ¢e upozoriti u pozivu za dostavu
ponude, a ponuditelj ga je u obvezi dostaviti u ostavljenom naknadnom primjerenom roku.

Narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda traziti i dodatne dokaze, isprave, izjave ili
poja$njenja ponude ili moZe u pozivu za dostavu ponuda navesti da ¢e dodatne dokaze, isprave iizjave
traziti od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu, a ponuditelj ih je u obvezi dostaviti u
ostavljenom naknadnom primjerenom roku.

Dodatne isprave mogu ukljucivati i jamstvo za ozbiljnost ponude, u iznosu ne viSem od 3%
procijenjene vrijednosti nabave ¥/ili jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu ne visem od 10%
vrijednosti ugovora.

Dokaze zahtijevane pozivom za dostavu ponuda, gospodarski subjekt odnosno ponuditelj koji
je podnio najpovoljniju ponudu dostavlja u neovjerenoj preslici, osim ako pozivom za dostavu ponuda
nije drukgije odredeno. Naruditelj zadrzava pravo da naknadno i u primjerenom roku zatrazi od
odabranog ponuditelja dostavu izvorika ili ovjerene preslike dokaza.

Zahtjevi za objasnjenja i izmjene poziva za dostavu ponuda od viSe gospodarskih subjekata
Clanak 10.

Pozivom za dostavu ponuda moze se dopustiti gospodarskim subjektima da podnose zahtjev za
objasnjenje 1/ili izmjenu poziva za dostavu ponuda, za vrijeme roka za dostavu ponude. U takvom
slu¢aju, primjenjuju se odredbe ovoga ¢lanka.

Zahtjevi za objagnjenja i izmjenu poziva za dostavu ponuda dostavljaju se najkasnije 3 radna
dana prije isteka roka za dostavu ponuda.



Narucitelj ¢e na pravodobne zahtjeve odgovoriti najkasnije tijekom drugog dana prije dana u
kojem isti¢e rok za dostavu ponude.

Ako narucitelj nije iz bilo kojeg razloga pravodobno odgovorio na pravodoban zahtjev ili je
izmijenio poziv za dostavu ponuda, sukladno zahtjevu, primjereno ¢e produZiti rok za dostavu ponuda.

Nacin i rok dostave ponuda
Clanak 11.

Ponude, u postupku po pozivu za dostavu ponuda od vise gospodarskih subjekata, dostavljaju
se u roku od najmanje 8 dana ili duljem roku odredenom u pozivu za dostavu ponuda, a u Zurnim
slu¢ajevima se moZe skratiti i na 4 dana.

Ponuda se dostavlja u sadrzaju i obliku kako je trazeno pozivom za dostavu ponuda.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda, vraca se ponuditelju neotvorena.

Otvaranje, pregled i ocjenjivanje ponuda
Clanak 12.

Otvaranje ponuda u postupku po pozivu za dostavu ponuda od vise gospodarskih subjekata nije
javno. Pregled i ocjena ponuda, tajni su do dono3enja odluke.

Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvijeta i zahtjeva iz poziva za dostavu
ponuda.

U stadiju pregleda i ocjene ponuda narugitelj moze, pod istim uvjetima i u vi$e navrata ako je
potrebno, pozvati ponuditelje da pojasnjenjem ili upotpunjavanjem isprava otklone greske, nedostatke
ili nejasnoce u svojoj ponudi.

Nije valjana ponuda:
—  gospodarskog subjekta kojem nije upuden poziv za dostavu ponude
— koja nije sukladna pozivu za dostavu ponude.
— usvezi s kojom postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji
— zakoju ocjeni da nije rezultat trzi$nog natjecanja
— zakoju ocjeni da je iznimno niska
— ukojoj ponuditelj nije prihvatio ispravak radunske greske
— koja prelazi planirana odnosno osigurana novéana sredstva narucitelja za nabavu, osim
ako narugitelj ima ili ée izvjesno osigurati nov&ana sredstva
— ponuditelja koji nije dokazao sposobnost sukladno pozivu za dostavu ponude, ili
— ponuditelja za kojeg postoje osnove za iskljuéenje.

Valjana ponuda je ponuda koja je sukladna svim uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

Nakon pregleda i ocjene ponuda narugitelj ée rangirati valjane ponude prema Kriteriju za odabir
ponude utvrdenom u pozivu za dostavu ponuda.



Podaci o pristiglim ponudama te o pregledu i ocjeni istih, evidentiraju se u zapisniku o pregledu
i ocjeni ponuda koju sastavlja naruditelj, a koji se dostavlja svim ponuditeljima. Ako je pristigla samo
jedna ponuda narugitelj nije duzan sastaviti zapisnik.

Odluka o odabiru ponude ili odluka o poni§tenju postupka
Clanak 13.

Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, u postupku po pozivu za dostavu ponuda od
vide gospodarskih subjekata, naruitelj donosi odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka i
dostavlja je svim ponuditeljima.

Postupak po pozivu za dostavu ponuda od vise gospodarskih subjekata ponistit ce se:
— ako nije dostavljena niti jedna ponuda
— ako niti jedna dostavljena ponuda nije valjana, ili
— sukladno ¢lanku 8. stavak 1. ovoga Pravilnika.

Ako ponuditelj najpovoljnije ponude ne ispuni obveze iz ¢lanka 9. stavei 5. do 8. ovoga
Pravilnika, naru¢itelj moZe odbiti najpovoljniju ponudu, a prihvatiti drugu najpovoljniju ponudu, i tako
redom, dok ponuditelj ne ispuni obveze iz &lanka 9. stavci 5. do 9. ovoga Pravilnika ili sukladno ¢lanku
8. stavak 1. ovoga Pravilnika ponistiti postupak.

Nakon odabira ponude, postupak se zavriava sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem,
izdavanjem narudZbenice odabranom ponuditelju.

V1. NABAVA OD JEDNOG GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Nabava od jednog gospodarskog subjekta
Clanak 14.

Nabava od jednog gospodarskog subjekta moZe se provesti:

- pozivom za dostavu ponude od jednog gospodarskog subjekta
- nabavom u trgovini na malo ili

- prihvatom tipske ponude.

Poziv za dostavu ponude od jednog gospodarskog subjekta
Clanak 15.

Postupak po pozivu za dostavu ponude od jednog gospodarskog subjekta pokrece se
upuéivanjem poziva elektroni¢kim putem jednom gospodarskom subjektu.

Poziv za dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu upuéuje se iznimno i postom, ako
dostava elektroni¢kim putem nije moguéa ili u drugim opravdanim slu¢ajevima. O postanskoj dostavi
ili dostavi e-postom mora postojati vierodostojan trag (npr. postanska knjiga R ili AR, dostavnica,
povratnica, ili potvrda o primitku putem e —poste).

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena.



Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponude traziti dokaz o nepostojanju duga po osnovi
dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

Ako dokaz iz stavka 4. ovoga Elanka naruéitelj ne zatrazi u pozivu za dostavu ponude, duzan je
isti zatraZiti od ponuditelja, nakon pregleda ponude, a ponuditelj ga je u obvezi dostaviti u ostavljenom
naknadnom primjerenom roku.

Naru¢itelj moZe u pozivu za dostavu ponude traziti i dodatne dokaze, isprave, izjave ili
pojasnjenja ponude ili moZe dodatne dokaze, isprave i izjave traZiti od ponuditelja, nakon pregleda
ponude, a ponuditelj ih je u obvezi dostaviti u ostavljenom primjerenom roku.

Dodatne isprave mogu ukljuivati i jamstvo za ozbiljnost ponude, u iznosu ne visem od 3%
procijenjene vrijednosti nabave i/ili jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu ne visem 10%
vrijednosti ugovora.

Dokaze zahtijevane pozivom za dostavu ponude, ponuditelj dostavlja u neovjerenoj preslici,
osim ako pozivom za dostavu ponude nije drukgije odredeno. Naruditelj zadrzava pravo da naknadno i
u primjerenom roku zatrazi od ponuditelja dostavu izvornika ili ovjerene preslike dokaza.

Rok za dostavu ponude odreduje se primjereno slozenosti predmeta nabave.
Narucitelj ¢e donijeti odluku o odabiru ponude ili poniStenju postupka i dostaviti je ponuditelju.

Ako ponuditelj ne ispuni obveze iz stavka 5. do 8. ovoga Clanka, naruditelj ¢e sukladno &lanku
8. ponistiti postupak.

Nakon prihvata ponude, postupak se zavriava se sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem
ili izdavanjem narudzbenice odabranom ponuditelju.

Nabava u trgovini na malo
Clanak 16.

Narucitelj moZe od jednog gospodarskog subjekta nabaviti usluge ili robe pojedinaéne
vrijednosti manje od 2.650,00 eura, od trgovaca koji se bave trgovinom na malo, §to ukljuduje, ali nije
ograniceno, na nabavu:

- uprodavaonicama, specijaliziranim prodavaonicama, skladidtima i tr¥nicama na malo

- izvan prodavaonica (kiosci, Standovi i klupe izvan trznica, prodajni automati, pokretna
prodaja, prigodna prodaja na sajmovima, izlo¥bama i sl. kako su definirani Pravilnikom o
minimalnim tehni¢kim i drugim uvjetima koji se odnose na prodajne objekte, opremu i
sredstva u prodajnim objektima i uvjetima za prodaju robe izvan prodavaonica)

- online trgovina

- od osoba koje nisu trgovei ali mogu obavljati djelatnost trgovine u skladu s Zakonom o
trgovini (nositelji OPG-a i dr.)

- uradionicama, auto-praonicama i sli¢no

- ustanicama za tehnicki pregled i sli¢no

pod pretpostavkom da su kod navedenih osoba jasno naznagene cijene na malo te da se nabavlja
po tim cijenama.



Za ovu nabavu dostatno je pribaviti raun od gospodarskog subjekta te gdje je to uobicajenu i
specifikaciju izvrSenih usluga.

Na ovu nabavu ne primjenjuje se lanak 15. ovoga Pravilnika.

Prihvat tipske ponude
Clanak 17.

Narugitelj je ovlasten prihvatiti tipsku ponudu od jednog gospodarskog subjekta, za nabavu:

1. uobidajenih predmeta nabave koji su opéedostupni na trZistu, prihvatom ponude na internetskoj
stranici narugitelja, uz prihvat opéih uvjeta ugovaranja ili sli€no

2. usluga radi sluzbenog puta, u zemlji i inozemstvu (usluge prijevoznika, smjestaja, agencija,

najma vozila, osiguranja i sl.)

javnobiljeznickih usluga

nespecifi¢nih postanskih usluga

bankarskih usluga, osim zaduZivanja

usluga objava oglasa i drugih sluzbenih objava, koje nemaju promotivnu svrhu i

iz ¢lanaka 29. do 35. Zakona o javnoj nabavi.
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Za ovu nabavu dostatno je pribaviti radun od gospodarskog subjekta te gdje je to uobicajenu i
specifikaciju izvrSenih usluga.

Na ovu nabavu ne primjenjuje se ¢lanak 15. ovoga Pravilnika.

VII. JAVNI POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Javni poziv za dostavu ponuda
Clanak 18.

Postupak javnog poziva za dostavu ponuda pokrece se objavom poziva za dostavu ponuda na
internetskim stranicama naruditelja ili putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Javni poziv za dostavu ponuda sadrzi potrebne podatke o narucitelju, adresu na koju se ponuda
dostavlja, broj telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt, opis predmeta nabave, kriterij za odabir
ponude, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti, a po
potrebi i druge zahtjeve.

Javnim pozivom za dostavu ponuda traZi se izvadak iz sudskog ili obrtnog registra ili
jednakovrijedan dokaz da gospodarski subjekt moZe obavljati djelatnost koja je predmet nabave.

Na postupak po javnom pozivu za dostavu ponuda, na odgovarajuci nain, primjenjuju se odredbe
¢lanka 9. stavci 3. do 7., te ¢lanaka 10. do 13. ovoga Pravilnika.



VIII. SKLAPANJE UGOVORA

Ugovor i narudzbenica
Clanak 19.

Nakon donoSenja odluke o odabiru ponude, gdje je ovim Pravilnikom odredeno da se donosi
odluka o odabiru ponude, narugitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor.

Kada je ovim Pravilnikom propisano da se moze izdati narudZbenica, ona mora sadrzavati
najmanje sljedece podatke:

- broj i datum narudzbenice,

- ime i prezime, odnosno tvrtka, te sjediste, poslovna adresa i OIB osobe s kojom ée se zasnovati
ugovorni odnos

- vrsta robe, radova ili usluga te koli¢ina,

- vrijednost robe, radova ili usluga

- podaci za placanje (IBAN ili dr.)

- potpis predsjednika Vijeca za vodne usluge odnosno druge ovlastene osobe narugitelja te otisak
pecata.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Utvrduje se da predsjednik Vije¢a za vodne usluge moZe aktom poslovanja detaljnije propisati
radne procese te obveze i ovlasti sudionika u postupcima jednostavne nabave.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici

naruditelja.
PREPSJEDNIK

! - Vladimif Simig, dipl.iur.

KLASA: 026-01/25-01/4 N |
URBROYJ: 346-2-25-1
Zagreb, 21. kolovoza 2025.



